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ODBORNY TEXT

a zakladni pravidla jeho tvorby

Tvorba odborného textu ma sva pravidla. Musite
si ji dobre naplanovat, najit zdroje, spravné
citovat a prinést néco prinosného a originalniho
svym ctenariim. V tomto modulu si ukazeme, jak
odbornou praci vytvorit a na co si dat pri jejim
psani pozor.




Co je stezejni pri tvorbe odborné prace?

Zvolit si vhodné Dobre
prace tvorbu prace

Vyuzivat kvalitni ,
Y Spravne




NAPLANOVANI PRACE

Spravné rozvrzeni prace vam pomuze dokoncit text vcas a
bez zbytecného stresu.

Zakladem je nacist co nejvice literatury k danému tématu a snazit se jej
pochopit. Tato cast trva nejdéle a neméli byste ji podcenit. Hodné cCasu
zabere také samotné napsani prace. Dulezité je nechat si dostatecCny
prostor na finalizaci prace. Ta spocCiva v jazykovych a stylistickych
upravach, formatovani odstavcu a kapitol, v tvorbé citaci a pripadné
dokonceni poznamkového aparatu a rejstriku.

Vite, ze:

DokoncCovaci prace mohou tvorit az ctvrtinu realizace prace.




VOLBA TEMATU

Na pocatku tvorby odborného textu je volba tématu, které
vzdy konzultujte se svym ucitelem.

Vysledkem by meély byt jasné stanovené cile prace a oblast, které se
budete vénovat. Téma i cile prace muzete pozdéji jeSté upresnovat a upra-
vovat na zakladé prostudované literatury.

Priklad jasné vymezeného tématu:

Chci popsat historie hradu Bouzov a zamérim se na obdobi
osmnactého a devatenactého stoleti.




VYHLEDANI LITERATURY

Jakmile mate nadefinované téma, provedte resersi, tedy
vyhledejte, co k tématu jiz existuje.

V prvé radé se zorientujte v tématu V této fazi mlze byt uziteCny internet,
zejména elektronické encyklopedie (napr. Wikipedie) a slovniky, pripadné
weboveé stranky, které se danému tématu vénuji. Tyto zdroje ale slouzi k po-
rozumeéni tématu a neméli byste na nich svou praci postavit. Vzdy je dobré
vyuzivat puvodni a provérené zdroje, které vam poskytne treba vase knihovna.
Vyuzijte tedy jeji katalog a zjistéte, co v jejim fondu naleznete ke svemu
tématu. Knihovny nabizeji také mnozstvi online zdroji a databazi. Prace ma
vzdy vychazet z vice zdroju, protoze jeden zdroj vam nemusi poskytnout
dostatecny prehled o tématu. Pokud pri tvorbé odborného textu vychazite
pouze z jednoho zdroje, neprinese svetu nic nového a pravdépodobné se do-
pustite plagiatorstvi.



KNIHOVNY.CZ

knihovny na jednom misté

Vyuzit |ze také portal Knihovny.cz, ktery prohledava katalogy vice knihoven a oproti béznym
katalogim prohledava i obsahy knih a plné texty, proto vysledky mohou byt presnéjsi a lépe
budou odpovidat vasemu tématu. Portal hleda nejen knihy, ale také Clanky, patenty, normy,
legislativu, bibliografie a také zahranicni elektronické informacni zdroje. U jednotlivych
nalezenych zaznamu pak najdete knihovny, kde si mlUzete dany dokument objednat.
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KNIHOVNY.CZ

nejvétsi databaze citaci v CR

Nalezené zdroje je vhodné si hned stahnout do nékterého citacniho manazeru, kde si lze
zdroje tridit do slozek treba podle témat nebo kapitol. V tom vam opét mize pomoci portal
Knihovny.cz, ktery umoznuje u dokumentll zobrazit citaci a stahnout si ji do citacniho
manazeru Citace PRO prostrednictvim stejnojmenného tlacitka na jedno kliknuti.

citace je mozné zobrazit
u kazdého dokumentu

Citace zaznamu: Relikvidf svatého Maura : po stopdch
objevu stoleti

LISKA, Viadimir. Relikvid svatého Maura: po stopdch objevu stoleti. V Praze: XYZ, 2021.
ISBM 978-80-7597-942-1.
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Kopirovat do schranky




A

OSNOVA A ROZSAH

Pred psanim prace si vytvorte osnovu. Navrhnete kapitoly
a podkapitoly a ke kazdé napiste co v dané kapitole bude
formou kratkého textu nebo si k nim udelejte poznamky.

U kazdé kapitoly je vhodné si stanovit jeji rozsah. Neznamena to, ze jej
pak nesmite zménit, ale pokud se ho drzite, nemélo by se vam stat, ze
prace bude mit malo nebo naopak vice znaku, nez bylo stanoveno. Pokud
u nékteré kapitoly nemate dostatecny rozsah, zkuste si k danému tématu
najit dalsi literaturu a informacemi z ni text doplnit. V pripadé, ze se vam
to nepodari, nic se nedeje. Je daleko lepsi kapitolu zkratit a rozepsat se
jinde, nez ji nastavovat zbytecnymi frazemi. Trapi-li vas opacny problém,
ze jsou vase kapitoly delsi, piste dal a pri finalnich upravach se k textu
vratte a pripadné jej zkratte.



Zapamatujte si:
Vice stran neznamena kvalitu. Piste praci tak, aby byla

jasna, prehledna, vystizna a zbytecné ji nenatahujte.




PSANI PRACE

Ve chvili, kdy jste shromazdili a prostudovali dostupnou
literaturu, zacnéte psat.

Pri pouziti cizich myslenek ihned vkladejte do textu citace, tedy zapiste si z
jakého dokumentu citat nebo parafraze pochazi a doplnte cislo strany. Pokud
tu nebudete delat hned, po napsani prace se vam to bude délat tézko a miuzete
zapomenout nekteré veci citovat. MlUze se take stat, ze nékteré weboveé stranky
prestanou existovat, coz znamena, ze nebudete moci dohledat vSechny udaje
potrebné ke spravnému cistovani.



CITUIJTE

hned, kdyz pisete praci ve Wordu

Pouzivate-li Citace Pro Plus, usnadni vam tento proces zejména doplnék do Wordu. Pfi psani
prace muzete pres doplnék primo vkladat citace, doplnovat strany a systém je formatuje do
pozadované podoby, takze nemusite resSit, jak ma citace vypadat. Na zavér jen vygenerujete
seznam pouzité literatury. Doplnék tak vSe udéla za vas.

Automatické uldddéni (@ ) ) - 3

po instalaci doplriku mazete
psdt a pritom vklddat citace
prfimo ve Wordu



KONZULTACE S UCITELEM

Praci prubézneée konzultujte se svym ucitelem nebo
vedoucim prace.

Nebojte se ptat na cokoliv, co se tématu a prace tyka. Pomoci by vam méli
nejen s obsahovou strankou textum ale i s literaturou, citacemi a mohou
vam dat doporuceni k formalni uprave textu. Muzete si také najit odborniky
na danou problematiku, coz zejména v dobé elektronické komunikace
nemusi byt tézké. Vyhledat je Ize treba pres blogy nebo se podivejte, kdo
na dané téma publikoval a zkuste ho oslovit.



FINALNI UPRAVY

Po napsani prace resite grafickou upravu a finalni podobu
vcetné citaci.

Po napsani prace resite grafickou upravu a finalni podobu vcetné citaci.
Nezapomente, ze citace by meély byt vzdy v jednom citacnim stylu, ktery
vam predepisuje zadavatel, tedy obvykle vase skola. Vice se o citacnich
stylech dozvite v jiné Casti tohoto textu.

Dejte praci néekomu precist, kdo vam pomlze s gramatikou a stylistikou.
Urcité by ji mél pred odevzdanim vidét i vas vedouci prace nebo konzultant.



Zadani ukolu:

Urcete si téma vasi prace a na zaklade toho
provedte prvni resersi.

TIP: Vyuzijte pritom katalog Vasi knihovny a portal Knihovny.cz.




Zadani ukolu:

Srovnejte, jaké vysledky vam vratil katalog a jaké
portal Knihovny.cz? Lisi se?




Ukol 2

LiSily se vysledky ve vasem katalogu a na portalu Knihovny.cz?

KOMENTAR

Portal Knihovny.cz by vam mél nabidnout vice vysledkl, protoze jde o
agregator, ktery stahuje zaznamy z rtznych zdroju, jako jsou knihovni katalogy,
digitalni knihovny, databaze, bibliografie a dalSi online zdroje. Navic dokaze
vyhledavat v textu dokumentlt a také v obsahu knih, coz je duvod, procC portal
obvykle vraci vice vysledkU, kterée lépe odpovidaji hledanym klicovym slovim.



Pamatujte si

1

2 3

POUZIVEJTE JEN PRAVIDELNE PRACI DOBRE SI PRACI
KVALITNI ZDROJE KONZULTUJTE NAPLANUJTE




